
報告書No 発行日

提出元

顧客名

現場名

作業日時

対象設備

作業担当者

実施内容

現場担当者が

確認した事項

次回対応

見積

要確認事項

備考

M00-001

ファンモーターの交換を提案（現場担当者より）。

（例）山田

見積下書きNo：Q-M00-001（単価は貴社記入）

2026/10/02

【記入例・架空データ】実在の顧客・現場ではありません

要

（例）△△ビル 3階 テナント区画

作　業　報　告　書

運転中、ファンモーター付近から異音を確認（現場担当者確認）。

定期点検のため、フィルター清掃およびドレンパン清掃を実施。

（例）サンプル設備工業株式会社

天井カセット形 室内機（3階東側）1台　※型番：申告なし

（例）○○ビル管理株式会社 様

作業時刻（開始・終了）

※写真は次ページ以降

【ロゴ】

2026/10/01　時刻：要確認



No No

対象設備 対象設備

説明 説明

No No

対象設備 対象設備

説明 説明

作業前

写真 P03

（ここに写真を貼付）

P01

フィルター清掃後

室内機（3階東側）

P04

室内機（3階東側）

写真 P04

（ここに写真を貼付）

写　真

P03

写真 P02

（ここに写真を貼付）

説明：要確認（申告なし）

写真 P01

（ここに写真を貼付）

室内機（3階東側）

ドレンパン清掃後

室内機（3階東側）

P02


